
Natemelju dlanka 27. Statuta Srednje Skole Bartola Ka5ida Grubi3no Polje (KLASA: 011-
03124-0tll; URBROJ: 2103-105-08-24-06 od 25. oZujka 2024., Skokti odbor Srednje

Skole Bartola Ka5iia Grubi5no Polje na sjednici odrZanoj dana}2. srpnja 2026. donosi:

PRAVILNIK O PRIMANJU DONACIJA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje Srednje Skole Bartola Ka5ida GrubiSno Polje
prilikom primanja donacija, a sukladno vaielim pravnim propisima koji reguliraju
odnosnu materiju.

Clanak 2.

Donacije predstavljaju prijenos sredstava bez protudinidbe prema davatelju tih sredstava.

Donacije mogubiti namjenske i nenamjenske.

Primljene donacije mogu biti u novcu ili naravi. Skoh donacije prima od pravnih i fizidkih
osoba. Vrijednost donacija nije odredena.

Ctanak:.
Namjenske donacije moraju se iskoristiti zatodno odredenu namjenu zakoju su dobivene.
U sludaju neiskori5tavanja dijela i/ili cijele donacije za odredenu namjenu potebno je
pribaviti suglasnost donatora za kori5tenje u slidnu ili drugu svrhu ili odlukom Skolskog

odbora, uzimajudi u obzir namjenu te trenutne potrebe, iskoristiti preostala sredstva
iskljudivo za poboljSanje i unapredenje udenidkog standard4 nastave i procesa

obrazovanja.

O kori5teqiu nenamjenskih donacija odluduje rarmatelj Skole sukladno ovlastima koje
proizlaze iz dlanka 78. Statuta Srednje Skole Bartola Ka5ida Grubi5no Polje. Navedene
donacije mogu se koristiti u svrhu pobolj5anja i unapredenja udenidkog standarda,
nastave i procesa obrazovanja i u skladu s primarnom djelatno56u Skole.

itanat< +.

Najava donacije vr5i se od strane donatora ili zaposlenika e-mailom ili pismom namjere

koje se upuduje ravnatelju Skole s obrazloZenjem o razlogu, vrsti i vrijednosti donacije. .

Zaprtrranje najavadonacije vr5i se u Tajni5tvu Skole ili na sluZbeni mail Skole.

Ravnatelj, ukoliko se slaZe s primanjem donacije, upu6uje e-mail ili pismo namjere na
dalj nj e postupanj e sukladno odredbama ovog Pravilnika.



Ukoliko se ne slaZe, ravnatelj pismenim putem u primjerenom roku obavje5tava

potencijalnog donatora o nepostojanju potrebe za donacijom.

Clanak 5.

U sludaju da Skola ili zaposlenik Skole predlaZe stjecanje donacije potrebno je pribaviti

suglasnost ravnatelj a Skole.

Nakon toga predlagatelj moZe zatraiiti donaciju sukladno nadinu na koji to predvida

potencijalni donator, po5tivajuii pozitivne pravne propise, vz obvezu dostavljanja

primj erka dopisa/maila/obrasca voditelj u radunovodstva.

Ravnatelj, u skladu s ovlastima iz dlanka 78. Statuta, moZe biti predlagatelj stjecanja

donacije te se na odgovarajudi nadin primjenjuje odredba stavka 2. ovog dlanka i odredbe

dlanka 6. ovog Pravilnika.

Ctanak O.

Najava donacije u novcu bez odgode se dostavlja ravnatelju i voditelju radunovodstva kako

bi mogao dati upute potrebne zaizvrlenle uplate te pratiti tijek uplate.

Donacije u novcu donator upla6uje na radun Riznice Bjelovarsko-bilogorske Zupanije,

broj : HR 9224020061 800007002.

Nakon uplate donacije voditelj radunovodstva obavje5tava ravnatelja i zaposlenika ili
zaposlenike Skole, sukladno odluci ravnatelja, diji djelokrug rada je vezan uz namjenu za

koju je donacija dobivena, koji su duZni u predvidenim rokovima ostvariti namjenu

donacije te o tome sastaviti zapisnik koji dostavljaju voditelju radrurovodstva. Zapisnik

sadrLi:

- datum,

- podatke o donatoru -ime iprezimelpuni naziv i ime iprezime zastupnika, OIB i
adres4

- iznos i namjenu donacije,

- izvr5enje iste,

- potpis.

Ako upla6ena donacijanije namjenska, Ravnatelj postupa sukladno dlanku 3. stavku 3. ovog

Pravilnika.

Voditelj radunovodstva dalj e postupa prema radunovodstvenim pravilima.

Ctanak Z.

Ravnatelj odlukom imenuje Povjerenstvo zaprtrnarrje donacija u naravi. Povjerenstvo ima
pet dlanova.

Ravnatelj nije dlan Povjerenstva.

dlanove dine zaposlenici Skole ovisno o vrsti donacije i/ili namjeni iste.



U sludaju potrebe, odlukom ravnatelja Skole, mole se imenovati dodatne dlanove

Povjerenstva koji ne moraju biti zaposlenici Skole, ali na nadin da broj dlanova Povjerenstva
bude neparan.

Clanak 8.

Povjerenstvo zaprimanje donacija djeluje na sjednicama.

Povjerenstvo ima predsjednika kojeg dlanovi izabiru medu sobom vedinom glasova svih
dlanova.

Predsjednik na temelju zaprimljenih e-mailova iti pisama namjere o donaciji saziva
sj ednicu Povj erenstva.

O svojem radu Povjerenstvo sastavlja zapisnik. Zapisnik vodi osoba koju medu sobom
odaberu dlanovi.

Povjerenstvo odluke donosi vedinom glasova svih dlanova. Prilikom dono5enja odluke
potrebna je nazodnost svih dlanova, osim u sludaju vi5e sile ili nekog drugog opravdanog
razlogao demu se zabilje5ka obavezno stavlja u zapisnik.

Clanak 9.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik koji obavezno sadrZi:

- datum,

- podatke o donatoru - ime i prezime/puni naziv i ime i prezime zastupnika,

OIB i adres4

- predmetu donacije - specifikacija predmeta/opreme/sredstva (naziv i namjena),

- kolidini,
- internu procjenu wijednosti,
- zakljudak/mi5ljenje Povjerenstva o opravdanosti prihva6anja ili
neprihva6anj a donacij e,

- potpis svih dlanova Povjerenstva.

Za odredivanje procijenjene vrijednosti dlanovi Povjerenstva mogu koristiti dostupne
informacije s trZi5ta, informacije dostupne od Porezne uprave, informacije dostupne na
intemetskim stranicama ili iskustveno.

Zapisnik potpisuju svi dlanovi Povjerenstva te se isti potpisan i ovjeren, uz ostalu
dokumentacijq dostavlja ravnatelju Stole na daljnje postupa4ie. Konadnu odluku o
prihva6anju donacije donosi ravnatelj uz suglasnost Skolskog odbora.

eUnat< to.
Po dono5enju odluke Povjerenstva, ravnatelj je duZan zatraiiti suglasnost Skohkog
odbora.

U sludaju prihvaianja donacije sastavlja se ugovor o donaciji. Poslove oko sklapanja
navedenog ugovora obavljatajnik Skote. Ugovor o donaciji potpisuje ravnatelj Skole.



Po sklapanju ugovora primjerak istoga dostavlja se u radunovodstvo koje 6e izv*iti
uknjiZenje donacije i postupiti prema daljnjim radunovodstvenim pravilima.

Clanak 11.

Ako donator predvida slanje izvje5da vezano uz izvr5enje donacije, tajnik Skole ie
sukladno odredenim rokovima dostaviti navedeno donatoru.

Clanak 12.

Namjenske i nenamjenske donacije koristiti ie se u predvidenim rokovima odredenima

namjenom/projektom ili u primjemom roku ovisno o potrebi od dana dobivanja, a u pravilu

u tekuioj proradunskoj godini.

Ctanat tl.
Donacije koje nisu iskori5tene u prethodnoj godini prenose se u proradun za tekuiu

proradunsku godinu sukladno v aLetim propisima.

Ctanat t+.

Sukladno dlanku 10. stavku 8. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne

novine", broj25ll3., 85/15. i69/22.) Skohnakrajukalendarske godine na mreZnoj stranici

objavljuje popis i vrijednosti primljenih donacija za tu kalendarsku godinu pri tome

po5tivajuii odredbe Opde uredbe o za5titi podataka (GDPR) i drugih propisa.

Ctanat< tS.

Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole i objavit 6e se na

mrefrroj stranici Skole.

KLASA :0ll-03126-0215
URBROJ: 2103- 105 -08-26-l
Grubi5no Polje,02. srpnja 2026.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi i web

stupio je na snagu 14. srpnja 2026.
stranici Skole dana 06. srpnja 2026., a

Skolskog odbora:

Ana IvSi6, dipl. katehet.

Kristina Vrbicki, mag. educ.


