
Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116.), dlanka 1.

Zakona o izmjenama i dopunamaZakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 11412022),

dlanka 27. Statuta Srednje Skole Bartola Ka5ida Grubi5no Polje (KLASA: 0ll-03124-0lll;
URBROJ: 2103-105-08-24-06 od 25. oZujka 2024.), Skolski odbor Srednje Skole Bartola
Ka5iia GrubiSno Polje, na prijedlog ravnateljice Kristine Vrbicki, mag. educ. na 17. sjednici
odrZanoj 6. oLujka2026. godine, donosi:

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

ROBE, USLUGA I RADOVA

OPCA ODRE,DBA

elanak l.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti zanabavu robe i usluga naruditelja
Srednje Skole Bartola KaSiia Grubi5no Polje (u daljnjem tekstu: Naruditelj) dijaje procijenjena
vrijednost bezporcza na dodanu vrijednost (PDV) manja od26.540,00 eura te nabavu radova
dija je procijenjena vrijednostbezporeza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura
(u daljnjem tekstu: jednostavnanabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak2.

Nabava roba, radova i usluga zapotrebe Srednje Skole Bartola Ka5ida Grubi5no Polje provodit
ie se temeljem Plana nabave za svaku proradunsku-poslovnu godinu, a prema stvarnim
potrebama i osiguranim sredstvima.

SadrZaj Plana nabave odreduje se sukladno vaLedin zakonskim propisima.

NAiELA JAVNE NABAVE

ilanak 3.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, naruditelj je obvezan poticati trZiSno

nadmetanje gdje god je to moguie, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava
udinkovitu nabavu te ekonomidno i svrhovito tro5enje proradunskih sredstava.



SPRJEdAVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 4.

Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakonao javnoj

nabavi.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 5.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:

a) izravno ugovaranje;

b) ogranideno prikupljanje ponuda;

c) javno prikupljanje ponuda.

Naruditelj 6e donijeti Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i Odluku o

imenovanj u strudno g povj erenstva.

IZRAVNO UGOVARANJE

ilanak 6.

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 10.000,00 eura, izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru uzimajudi u obzir trenutno stanje na trZi5tu glede

ponude, kvalitete, cijene i broja sposobnih ponuditelja.

Ponuda i narudZbenica dostavljaju se u pravilu elektronidkom po5tom.

ehnak 7.

Ugovor o nabavi moLe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i
zanabave roba, radova i usluga dija je procijenjena vrijednost bez PDV-aveda od 10.000,00
eura u sljedeiim sludajevima:

-nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaLe zbog specijalistidkih strudnih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki ruzlozi i slidno),
-nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih i javnobiljeZnidkih usluga, usluge vje5taka,
usluga teku6eg odrlavaryakod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaStenje za obavljanje
poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cj elina,



-kada zbog umjetnidkih razloga ilili ruzloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava, ugovor
mole izvr5iti samo odredeni ponuditelj,
-nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smje5taja, restoranskih usluga i usluga cateringa,
-kada u postupku ogranidenog ili javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda,
a postupak jednostavne nabave je ve6 bio ponovljen,
-Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, ili u sludaju
prijave na natjedaj e zbog kratkog roka pripreme dokumentacije,
-te iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje
ugovora.

U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
tazloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr5enja ugovora, potrebno je Odlukom
obrazloliti razloge.

OGRANIEENO PRIKUPLJANJE PONUDA

ilanak 8.

Ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga dija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 10.000,00 eura, a manje od,26.540,00.eura te za
nabavu radova dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 10.000,00 eura, a
manja od 66.360,00 eura.

Ogranideno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima izahtjevima
iz poziva na dostavu ponuda (koji imaju pravnu, poslovnu, financijsku, tehnidku i strudnu
sposobnost).

Poziv na dostavu ponuda upuduje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin
(elektronidkom poStom, putem ovlaStenog pruLateljapo5tanskih usluga ili druge odgovarajuie
kurirske sluZbe, faksom).

ilanak 9.

Iznimno od dlanka 8. ovog Pravilnika ponuda se moZe traLiti i od manjeg broja subjekata, u
uvjetima kada ne postoji vi5e subjekatanatrZi5tu ili kada se radi o specifidnim nabavama
koje moZe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt.



JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

ilanak 10.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem, na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt mole podnijeti ponudu.

elanak 11.

Poziv zajavno prikupljanje ponuda objavljuje se na mreZnoj stranici Naruditelja. Poziv se moZe

objaviti i u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog nadecanja.

Istovremeno s objavom poziva na mreZnoj stranici Naruditelja - Javna i jednostavna nabava,

poziv se moZe uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na mreZnoj stranici Naruditelja imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom
na adrese gospodarskih subjekata.

Clanak 12.

Za donoSenje odluke o odabiru dovoljno je da se pozivu odazove i samo jedan subjekt te da je
nj e gova ponuda v aljana.

elanak 13.

Poziv za dostavu ponude sposobnim ponuditeljima Naruditelj upuduje u pisanom obliku.
Poziv sadrZava:

-naziv po5iljatelja
-naziv i adresu pravne osobe kojoj se upuiuje poziv,
-predmet nabave s opisom,

-vrijeme nabave,

-troSkovnik,

-procijenjenu vrijednost nabave (ukoliko je Naruditelju poznata),

-sadrLaj ponude,

-rok za dostavu ponude,

-kriterij za odabfu ponude,

-vrijeme isporuke roba, radova i usluga,

-nadin dostave roba i izvr5enje radova i usluga te

-rokovi pla(,anja

elanak 14.

SadrZaj ponude Naruditelj odreduje za svaki pojedini postupak, ovisno o predmetu nabave i
procij enj enoj vrij ednosti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, ne kradi od sedam (7) dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda.

U sludaju Zurnosti Naruditelj skraiuje rckza dostavu ponuda na tri (3) do pet (5) dana od dana
slanja poziva za dostavu ponuda.



Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
U postupcimajednostavne nabave ne provodi sejavno otvaranje ponuda.

elanak 15.

NarudZbenicu sastavlja, odnosno ispisuje u pravilu tajnik Skole, a prema okolnostim a mo1e i
voditelj radunovodstva Skole, odnosno inicij ator nabave.

Ukoliko se sklapa ugovor, tajnik Skole prije potpisivanja istog provj eravajesu li odredbe
ugovora u skladu s traZenim.

NarudZbenice i ugovore potpisuje ravnatelj Skole.

elanak 16.

Postupakjednostavne nabave - ogranideno i javno prikupljanje ponuda obuhvaia:

-prethodne aktivnosti,
-Odluku o pokretanju postupka nabave,

-Odluka o imenovanju strudnog povjerenstva,
-izraduPozivaza dostaw ponuda i dokumentacije o nabavi,
-slanje poziva,
-zaprimanja i otvaranje ponuda,
-dono5enj e Odluke o odabiru/poni5tenj u postupka,
-potpi sivanj e ugovora"/ narudZbenice,

-pohranu dokumentacij e.

Prethodne aktivnosti ukljuduju sve procese koji se odnose na planiranje postupka jednostavne

nabave (npr. dono5enje Plana nabave, dono5enje izmjenai dopuna Plana i slidno).
Otvaranje i pregled ponuda obavljaju najmanje tri dlana Povjerenstva ( koji su obvezni ispuniti
Izjavu o nepostojanju sukoba interesa).

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

ilanak 17.

Povjerenstvo prema sloZenosti predmeta nabave i ostalim okolnostima nabave moZe od
ponuditelja zahtijevati i dostavu odredene vrste jamstva (amstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi
nadin primjenjuju odredbe Zakonao javnoj nabavi).



elanak 18.

Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva su:

-priprema postupaka jednostavne nabave: utvrdivanje uvjeta koje se odnose na predmet

nabave, potrebnog sadrLaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudenih troSkovnika i ostalih dokumenatavezanih iz predmet nabave.

-provedba postupaka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim

subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,

pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za

odabir najpovoljnije ponudE sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim

dokumentacijom/ uputama za prikupljanje ponuda ili poni5tenje postupka.

Strudno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponude

prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog ravnatelju Skole za odabir najpovoljnije
ponude.

ilanak 19.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (ili odluku o poni5tenju) donosi

Svim ponuditeljima, koji su dostavili ponude dostavlja se Odluka o

ponude (ili odluka o poni5tenju), na dokaziv nadin u roku od 30 dana od

ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden drugadiji rok.

Ifuiteriji zaodabir ponude mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao sto su: kvaliteta, tehnidke prednosti,

estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok
isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i drugo. r

ilanak 20.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor u roku od 30 dana od dana dostave Odluke o

odabiru ponude svim ponuditelj ima.

lzabrani ponuditelj u postupku jednostavne nabave obvezanje izvr5iti nabavu robe, odnosno

isporuku radova i usluga sukladno uvjetima iz dostavljene i odabrane ponude.

Naruditelj moZe produZiti ugovor s ponuditeljem ukoliko je zadovoljan suradnjom, omjerom
cijene i kvalitete, rokovima platanja, nadinom isporuke, te ukoliko isporuditelj ne zahtjeva

izmjenu ugovora koji se odnosi na cijenu.

(lanak2l.

Naruditelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru ili izdati narudZbenicu:

ravnatelj Skole.

odabiru najpovoljnije

isteka rokazadostavu



-zadodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zakljuden osnovni ugovor, ako bi promjena
istog obvezala Naruditelja da nabavi robu koja'ima drugadije tehnidke znadajke Sto bi
rezultiralo nesukladno5iu ili tehnidkim poteskoiama u radu i odrZavanju,
-za dodatne radove koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor,
'zarroYe radove koji se sastoje u ponavljanju slidnih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

-za dodatne usluge koje nisu bile ukljudene u podetni projekt niti u osnovni ugovor.
-za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju slidnih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

(lanak22.

Naruditelj je obvezan voditi Registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave dija je vrijednost
bez PDV-a jednaka ili ve6a od2.654,00 eura, a sukladno Pravilniku o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanjui analizi trZiSta u javnoj nabavi.

Ako Naruditelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u registar ugovora unosi se

ukupan iznos zataj predmet nabave neovisno o broju narudZbenicaizdanihtijekom godine.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak23.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve jednostavne nabave, osim na sludajeve koji su

regulirani posebnim propisima.

Za sve Sto nije navedeno ovim Pravilnikom ,bgu se, na odgovaraju6i nadin, primijeniti
odredbe Zakonao javnoj nabavi (ZJN 2016).

Clanak24.

Ukoliko Naruditelj procijeni da mu je to povoljnrje, moLe tra1iti i vi5e ponuda razliditih
ponuditelja kako bi imao bolji pregled 1rZilta, a moLe i provesti postupak javne nabave
sukladno Zakonuu javnoj nabavi ( NN 120/16).

ilanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Skole i objaviti 6e se

na mreZnoj stranici Srednje Skole Bartola Ka5iia GrubiSno Polje.

ebnak26.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vailiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba,

usluga i radova Srednje Skole Bartola Ka5ida Grubi5no Polje (KLASA: 003-05117-01101

URBROJ: 2127 -024-08-1 7-01 od 27 . n$na 2017 .)



KLASA: 0ll-03126-0213

URBROJ: 2 1 03- I 05-08-26-01

U Grubi5nom Polju 6. oLujka2026.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi i web stranici Skole aunu_!_t_,#J@4_, a stupio
je na snagu tlY. O3. lOlA godine.

Ravnateljica

4/r.
Kristina Vrbicki, mag.educ.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ana IvSi6, dipl.katehet.


