Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16.), ¢lanka 1.
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine” broj 114/2022),
¢lanka 27. Statuta Srednje $kole Bartola Kasiéa Grubis$no Polje (KLASA: 011-03/24-01/1;
URBROJ: 2103-105-08-24-06 od 25. ozujka 2024.), Skolski odbor Srednje ¥kole Bartola
Kasi¢a GrubiSno Polje, na prijedlog ravnateljice Kristine Vrbicki, mag. educ. na 17. sjednici
odrzanoj 6. ozujka 2026. godine, donosi:

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, USLUGA I RADOVA

OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga naruditelja
Srednje Skole Bartola Kasi¢a Grubisno Polje (u daljnjem tekstu: Narugitelj) &ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura
(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Nabava roba, radova i usluga za potrebe Srednje $kole Bartola Kasi¢a Grubisno Polje provodit
¢e se temeljem Plana nabave za svaku proratunsku-poslovnu godinu, a prema stvarnim
potrebama i osiguranim sredstvima.

Sadrzaj Plana nabave odreduje se sukladno vaze¢im zakonskim propisima.
NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 3.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, naruditelj je obvezan poticati trzisno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogudéava
ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje proradunskih sredstava.



SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:
a) izravno ugovaranje;
b) ogranic¢eno prikupljanje ponuda;
¢) javno prikupljanje ponuda.

Narucditelj ¢e donijeti Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i Odluku o
imenovanju struénog povjerenstva.

IZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 6.

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 10.000,00 eura, izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru uzimajuéi u obzir trenutno stanje na trzistu glede
ponude, kvalitete, cijene i broja sposobnih ponuditelja.

Ponuda i narudZbenica dostavljaju se u pravilu elektroni¢kom po$tom.

Clanak 7.

Ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i
za nabave roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veéa od 10.000,00
eura u sljedec¢im slucajevima:

-nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi i sli¢no),
-nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih i javnobiljezni¢kih usluga, usluge vjestaka,
usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,



-kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava, ugovor
moZe izvrSiti samo odredeni ponuditelj,

-nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

-kada u postupku ograni¢enog ili javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda,
a postupak jednostavne nabave je ve¢ bio ponovljen,

-Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, ili u slu¢aju
prijave na natjecaje zbog kratkog roka pripreme dokumentacije,

-te iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrsenje
ugovora.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenja ugovora, potrebno je Odlukom
obrazloziti razloge.

OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 8.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 10.000,00 eura, a
manja od 66.360,00 eura.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narugitelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima
iz poziva na dostavu ponuda (koji imaju pravnu, poslovnu, financijsku, tehniku i struénu
sposobnost). 5

Poziv na dostavu ponuda upuuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin
(elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe, faksom).

Clanak 9.

Iznimno od ¢lanka 8. ovog Pravilnika ponuda se moZe traZiti i od manjeg broja subjekata, u
uvjetima kada ne postoji vi§e subjekata na trzistu ili kada se radi o specifiénim nabavama
koje moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.



JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 10.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem, na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda, svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

Clanak 11.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na mreZnoj stranici Narugitelja. Poziv se mozZe
objaviti i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja.

Istovremeno s objavom poziva na mreznoj stranici Narucitelja - Javna i jednostavna nabava,
poziv se moZe uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na mreznoj stranici Naruditelja imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom
na adrese gospodarskih subjekata.

Clanak 12.

Za donoSenje odluke o odabiru dovoljno je da se pozivu odazove i samo jedan subjekt te da je
njegova ponuda valjana.

Clanak 13.

Poziv za dostavu ponude sposobnim ponuditeljima Narucitelj upuéuje u pisanom obliku.
Poziv sadrzava:
-naziv posiljatelja
-naziv i adresu pravne osobe kojoj se upucuje poziv,
-predmet nabave s opisom,
-vrijeme nabave, B
-troSkovnik,
-procijenjenu vrijednost nabave (ukoliko je Naruditelju poznata),
-sadrzaj ponude,
-rok za dostavu ponude,
-kriterij za odabir ponude,
-vrijeme isporuke roba, radova i usluga,
-nacin dostave roba i izvrSenje radova i usluga te
-rokovi plac¢anja
Clanak 14.

Sadrzaj ponude Narucitelj odreduje za svaki pojedini postupak, ovisno o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, ne kraéi od sedam (7) dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda.

U slucaju Zurnosti Narugitelj skracuje rok za dostavu ponuda na tri (3) do pet (5) dana od dana
slanja poziva za dostavu ponuda.



Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 15.

NarudZbenicu sastavlja, odnosno ispisuje u pravilu tajnik Skole, a prema okolnostima moZe i
voditelj raéunovodstva Skole, odnosno inicijator nabave.

Ukoliko se sklapa ugovor, tajnik Skole prije potpisivanja istog provjerava jesu li odredbe
ugovora u skladu s trazenim.

NarudZbenice i ugovore potpiéuje ravnatelj Skole.

Clanak 16.
Postupak jednostavne nabave - ograni¢eno i javno prikupljanje ponuda obuhvada:

-prethodne aktivnosti,

-Odluku o pokretanju postupka nabave,

-Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva,

-izradu Poziva za dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi,
-slanje poziva,

-zaprimanja i otvaranje ponuda,

-donoSenje Odluke o odabiru/ponistenju postupka,
-potpisivanje ugovora/ narudZbenice,

-pohranu dokumentacije.

Prethodne aktivnosti ukljuéuju sve procese koji se odnose na planiranje postupka jednostavne
nabave (npr. donoSenje Plana nabave, dono$enje izmjena i dopuna Plana i sli¢no).
Otvaranje i pregled ponuda obavljaju najmanje tri ¢lana Povjerenstva ( koji su obvezni ispuniti

Izjavu o nepostojanju sukoba interesa).
O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

Clanak 17.

Povjerenstvo prema sloZenosti predmeta nabave i ostalim okolnostima nabave moZe od
ponuditelja zahtijevati i dostavu odredene vrste jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude,
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi).



Clanak 18.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva su:

-priprema postupaka jednostavne nabave: utvrdivanje uvjeta koje se odnose na predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih iz predmet nabave.
-provedba postupaka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/ uputama za prikupljanje ponuda ili ponisStenje postupka.

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i rangira ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog ravnatelju Skole za odabir najpovoljnije
ponude.

Clanak 19.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (ili odluku o ponistenju) donosi ravnatelj Skole.

Svim ponuditeljima, koji su dostavili ponude dostavlja se Odluka o odabiru najpovoljnije
ponude (ili odluka o ponistenju), na dokaziv na¢in u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden drugaciji rok.

Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao sto su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo. °

Clanak 20.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor u roku od 30 dana od dana dostave Odluke o
odabiru ponude svim ponuditeljima.

[zabrani ponuditelj u postupku jednostavne nabave obvezan je izvrsiti nabavu robe, odnosno
isporuku radova i usluga sukladno uvjetima iz dostavljene i odabrane ponude.

Narucitelj moze produziti ugovor s ponuditeljem ukoliko je zadovoljan suradnjom, omjerom
cijene i kvalitete, rokovima placanja, na¢inom isporuke, te ukoliko isporuditelj ne zahtjeva
izmjenu ugovora koji se odnosi na cijenu.

Clanak 21.

Narucitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru ili izdati narudZbenicu:



-za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zakljuen osnovni ugovor, ako bi promjena
istog obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znadajke $to bi
rezultiralo nesukladnoscu ili tehni¢kim potesko¢ama u radu i odrZavanju,

-za dodatne radove koji nisu bili uklju€eni u podetni projekt niti u osnovni ugovor,

-za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

-za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u poletni projekt niti u osnovni ugovor.

-za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 22.

Narucitelj je obvezan voditi Registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave &ija je vrijednost
bez PDV-a jednaka ili veca od 2.654,00 eura, a sukladno Pravilniku o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi$ta u javnoj nabavi.

Ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u registar ugovora unosi se
ukupan iznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve jednostavne nabave, osim na sluéajeve koji su
regulirani posebnim propisima.

Za sve §to nije navedeno ovim Pravilnikom mbgu se, na odgovaraju¢i nacin, primijeniti
odredbe Zakona o javnoj nabavi (ZIN 2016).

Clanak 24.

Ukoliko Narucitelj procijeni da mu je to povoljnije, moZe traziti i viSe ponuda razli¢itih
ponuditelja kako bi imao bolji pregled trzista, a moZe i provesti postupak javne nabave
sukladno Zakonu u javnoj nabavi ( NN 120/16).

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole i objaviti ¢e se
na mreznoj stranici Srednje Skole Bartola Kagi¢a Grubisno Polje.

Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba,
usluga i radova Srednje $kole Bartola Kasi¢a Grubisno Polje (KLASA: 003-05/17-01/01;
URBROIJ: 2127-024-08-17-01 od 27. rujna 2017.)



KLASA: 011-03/26-02/3
URBROJ: 2103-105-08-26-01

U Grubisnom Polju 6. ozujka 2026.

fro il

Predsjednica Skolskog odbora:

Ana Ivsi¢, dipl.katehet.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploéi i web stranici Skole dana d4.95 2024 , a stupio
jenasnagu_ /Y. I3 2d)G godine.

Ravnateljica
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Kristina Vrbicki, mag.educ.
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