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SREDNJA SKOLA BARTOLA KASICA GRUBISNO POLJE

OPCA GIMNAZIJA, ELEKTROTEHNICKA, INDUSTRIISKA, GOSPODARSKA I OBRTNICKA SKOLA _.>
Ulica Bartola KasSi¢a 1 Grubisno Polje 43 290; pp 40; & 043/485-040 =043/485-126
E-mail: ss-b. kas1ca1@b] t-com.hr; URL: Http ss-bkasica-grubisnopolje.skole. hr
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Temeljem ¢lanka 37. Statuta Srednje Skole Bartola Kasi¢a Grubisno Polje, Skolski odbor
Srednje Skole Bartola Kasica, na sjednici odrzanoj 2. svibnja 2012..,donos i

5 ODLUKU O PROCEDURI ZAPRIMANJA .
RACUNA, NJIHOVOJ PROVJERI T PRAVOVREMENOM PLACANJU

L.
Racun za obavljenu isporuku robe, radova i usluga zaprima administrativni radnik i upisuje u
urudzbeni zapisnik.
Na radun se stavlja prijemni §tambilj i datum primitka te predaje ravnatelju Skole.
Ove poslove obavlja administrator ili u njegovoj odsutnosti tajnik Skole na dan primitka raduna.

I
Pregled racuna vrsi ravnatelj Skole te upucuje ra¢une u ra¢unovodstvo.

1.
Kontrolu ispravnosti ra¢una, upis u knjigu ulaznih ra¢una vrsi voditelj ratunovodstva na dan
primitka ra¢una u raéunovodstvo.

IV.
Upis raCuna te odlaganje raduna prema redoslijedu u registrator, izrada tijeka placanja rauna
prema dospijecu racuna u dogovoru s ravnateljem Skole, a prema raspoloZivim sredstvima Skole
obavlja voditelj raunovodstva.

V.
Placanje ratuna prema odobrenju ravnatelja Skole obavlja voditelj ratunovodstva, najkasnije na
dan dospijeca rauna.

VL
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 402-01/12-01/48
Urbroj: 2127-024/12-01
Grubisno Polje, 2. svibnja 2012
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